Szeghalom Varos Onkormanyzat Intézménymiikodtet6 Kézpontja
Beszerzési szabélyzata

A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKROL

A koltségvetési szerv (a tovabbiakban egyiitt: intézmény) kozbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhdztartasrél sz616 torvény vég-
rehajtasérol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: korméanyrendelet) 13. §
(2) bekezdése alapjan a kovetkez5k szerint szabélyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, il-
letve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési el-
jaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan a kézbeszerzési értékhatart el nem éré arube-
szerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére (a tovdbbiakban: be-
szerzés), amelyek vonatkozdsaban az intézmény a megrendel vagy ajanlatkéré.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya
ala tartozé, valamint
— a katasztréfa okozta karok elharftasa érdekében sziikségessé valo, azonnali be-
szerzésekre
— az Onkormdnyzat tébbségi vagy kisebbségi tulajdonaban 16vé gazdasagi tarsasag-
tol torténd beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés tirgya lehet:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
¢) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingé
dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatara, illetve hasznositiséra vonatkozé jognak - véte-
li joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az intézmény részérél.

Az drubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkez§ valamelyik munka meg-
rendelése (és atvétele) az intézmény részérol:
— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddéd
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott ter-
vezése egyiitt;



— épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;
— az intézmény altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmi-
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lyen eszkdzzel, vagy modon torténd kivitelezése.
¢.) Szolgaltatds megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mingsilé - visszterhes szerzd-
dés, amelynek targya kiillondsen valamely tevékenység megrendelése az intézmény ré-
szérdl.

Ha a szerzddés tobb - egymassal sziikségszeriien Gsszefiiggd - beszerzési tirgyat foglal ma-

gaban, a meghatarozé értéki beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.
4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen, és nem vehet részt az eljaras el8készitésében és lefolytatasaban az ajan-
latkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasdra barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljaradsban résztvevd

gazdasagi szereplével fennall6 mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen, és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezé-
ként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban résztvevs szervezetként az ajan-
latkér6 altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét
eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy
vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett

tobbletinformacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszefér-
hetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd nevében eljaro, és az ajanlatkérd altal az eljarassal, vagy annak el6készitésé-
vel kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet - a jelen szabalyzat 2/a.
szamu vagy 2/b. szdmu melléklete szerint - frdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennall-e az 6sszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetve kinalt
- &ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb 0sszegfi teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megren-
delés feladasanak (megkiildésének) iddpontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becslilt érték kiszamitasa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szamita-
ni, amelyek

— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt Kertil sor, és

— beszerzésére egy ajanlattevivel lehetne szerz6dést kotni, tovabba



- rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetve felhasznalasuk egymadssal kozvetleniil

Osszefiigg.

I1II. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

Ertékhatar alatti beszerzés:

a nett6 200.000 Ft egyedi értékét meg nem halad6 beszerzések esetén elegen-
d6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére.

Egyszerii beszerzés:

a nett6 200.000 Ft-ot meghaladd, de 1.500.000 Ft-ot el nem ér6 egyedi beszer-
zési érték esetén kotelezd irasbeli ajdnlat bekérése, de a 3 db ajanlat bekérése
nem feltétele a beszerzésnek.

Klasszikus beszerzés:

a nett6 1.500.000 Ft-ot elérd, vagy azt meghaladd, de a kdzbeszerzési értékha-
tarokat el nem érd beszerzések esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol.

Nem kell hdrom ajdnlatot bekérni:

ha a szerzédést milszaki- technikai sajdtossdgok, miivészeti szempontok
vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizdrélag egy meghatdrozott
szervezet, személy képes teljesiteni,

az ajdnlatkérd eldre nem Idthaté okbdl elédllt rendkiviili siirgdsség ese-
tén,

az tgyvédekrol szdlé 1998. évi X1 torvény 5. §-dnak (1)-(2) bekezdésé-
ben meghatdrozott tevékenység, mint szolgdltatds megrendelés esetén,
szakértdi tevékenység megrendelése esetén,

bizalmi tevékenység megrendelése esetén,

azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsé kdrben lefolyta-
tott eljdrds eredménytelentil zdrult,

az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illetleg hasznositdsdra
vonatkozd jognak a megszerzésére irdnyuld beszerzés esetén.
kézbeszerzési tandcsadds,

oktatds,

egészségiigyi szolgdltatds,

lektordlds,

eléaddé-miivészeti tevékenység.

.

1. A beszerzési eljaras soran szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast koz-
zétevd) nevében eljaré személyek, szervezeti egységek korét a jelen szabalyzat 1. szimi mel-

léklete tartalmazza.

2. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a
szerzddés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha
szervezetiink mint ajanlatkéré (megrendeld) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idGpontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, a megrendeld pénziigyi ellenjegyzése megtortént.

Az ajanlatkérést, az ajanlati felhivast kozérthetGen, célratorden, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
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4.

koériilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallitd részére, illet-
ve kdzzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabdlyzat 3. szam1 melléklete szerinti
tartalommal kell (értelemszeriien) megkiildeni, illetve kdzzétenni.

Az ajanlati felhivast az intézmény honlapjan, illetve amennyiben lehetéség van ra, az énkor-
manyzat sajat Ujsagjaban kell kdzzétenni.

. Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni az ajan-

latok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezdk lehetnek:
a) alegalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas,
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legelényosebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az elja-
rast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:
— az 0sszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
— részszempontonként az azok silyat meghatarozo - a részszempont tényleges je-
lent6ségével aranyban allo - szorzészamokat (a tovabbiakban: stilyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam alsé és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. A szervezet beszerzési tevékenységének irdnyitdsaért az intézményvezetd a felelds.

Feladata kiilondsen:

— felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési elja-
rasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkoérében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a be-
szerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisara, és azt a dolgozdk
munkakori lefrdsaban rogziti, stb.

5.2. A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teend6k el6készitése és koordinalasa az intéz-

ményvezets feladata és hatdskore.

Ezen beliil feladata kiillondsen:

— az ajanlatkérés, a hirdetmény, a dokumentacié el6készitése és intézkedés a kozzété-
telrdl, valamint az ajanlat bekérésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghata-
rozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazottak, szakérts-
ként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kivalasztasa, azokra javas-
lattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
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— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszeriiségét, a szolgaltatas és ellen-
szolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetGjét, ha feladatkérébe tartozé munkajanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miikodési kore vonatkozisaban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorl6jandl intézkedés megtételét kezde-
ményezi, stb,,

— ajelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az intézmény a szerz6dések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés stb.) betartasdval koti meg a szerzédést a legjobb arajanlatot adéval, illetve az
ajanlati felhfvas nyertesével. Amennyiben az ajinlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese
visszalép - €s az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel - akkor szerve-
zetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezébb ajanlatot tevivel
megkotni a szerzédést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédés-
nek) mindig {rdsban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges
el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolédnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsiil.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonat-
koz6 eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

. Szervezetiink az ajanlatok elbirdlasira biral6 bizottsagot nem hoz létre, az ajanlatokrol a ko-
telezettségvallalasra jogosult dont.

. A beszerzési eljarast lezardé dontést a mindenkor hatdlyos vagyonrendelet rendelkezései
szerint a kdtelezettségvallalasra jogosult hozza meg.

. Abeszerzési eljarast lezardé dontésrdl, az ajanlatok elbirdsarél, a dontést kvetd 5 napon beliil
irasban vagy széban (telefonon) tijékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkiildéséért az intézmény felels.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE
. A beszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a Szeghalmi Pol-
garmesteri Hivatal altal megbizott bels§ ellenérzés hatiskorébe tartozik. Az ellendrzés sorin
kiilonds gondot kell forditani a szabalyszer{iségre, az elbirdlas szempontjainak el6készitésére,

és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a jegyz6
koteles a Képvisel6-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK



1. Szervezetiink beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabaly-
ok és a jelen szabdlyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a toliik elvarhaté gondosséaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek, amennyiben megitélésiik szerint szitkségessé valik indokolt ész-
revételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek a jelen szabdlyzat kiegészitését vagy
modositasat kezdeményezni.

3. Jelen szabélyzat 2021. december 16. napjan lép hatilyba. Rendelkezéseit csak a hatéilybalé-
pését kévetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Szeghalom, 2021. december 16.
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Aot v (lakcim: .ovccniniercr s )

1511 )1 L PP (CIM: e s ) ajanlatkéré altal megin-
ditott beszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat 4.
pontja szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .....cceveerreenenrnnn (6nkormdnyzat, a kéltségvetési szerv) Altal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

JDF:Tul | o« N

nyilatkozattevd alairasa



2/b. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Aot oo (Takeim: .oovvenriimiince e )
110 ) 0L o S (CIM: e e s sneneeeneens) ajAnlatkérd altal megin-
ditott beszerzési eljardsba bevont szervezet ( ................................................................... )

képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési szabdlyzat 4. pontja szerinti dsszeférhetetlen-
ség az dltalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .......ceminnn. (6nkormdnyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal kapcso-
latban teszem.

DAtUM: cvvcvicievcrrein e e

nyilatkozattev6 alairasa



3. szam1i melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkérd:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:
Kapcsolattartd neve:
Telefon/fax:
E-mail:

II. Abeszerzés targya:

II. A szerz6dés tipusanak meghatirozasa:

IV. A szerzodés idGtartama:

V. Ateljesités helye:

V1. Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kovetelmények:

VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benytjtasat koveto hianypotlasi lehet6ség meghatarozasa:
X. Azajanlatok beérkezésének hatarideje:

XI. Az ajanlatok benyiijtasanak helye:

XII. Az ajanlatok felbontisanak helye, iddpontja, a bontason részvételre jogosultak
megnevezése:



XIII. Annak meghatarozasa, hogy az eljariasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré
az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzddéskotés tervezett idopontja:

XV. Az ajanlatok 6sszeallitAsanak tartalmi és formai kovetelményei:

DF:Tal | o F

aldiras



