Szeghalom Varos Onkormanyzat Intézménymiikodteté Kozpontja
Gazdalkodasi Szabalyzatarol

Szeghalom Varos Onkormanyzat Intézménymi(ikodtetd Kozpontja a gazdalkodéssal -
igy kilénosen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az
érvényesités, utalvanyozas gyakorldsinak modjaval, eljarasi és dokumentécids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével - és
az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belst elbirasokat, feltételeket
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasro6l sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan - a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat eléirasait
figyelembe véve - a kdvetkezbk szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdalkodassal dsszefiiggd feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkiordk szabdlyozdsa
1.1.1. Kotelezettségvdllalo

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezettel nem rendelkez§
koltségvetési szervnél kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy
az altala, frasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazdsdban
allé személy jogosult.

A kotelezettség-vallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, alairds-mintajat jelen
szabalyzat 1/A. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabdlyzat 2. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

/A szabalyzat hatdlya ala tartozd Kkoltségvetési szerv elektronikus aldirast nem
alkalmaznak./

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyz6

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kotelezettséget vallalni a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Koltségvetési szerv kiadasi
el6irdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén pénziigyi ellenjegyzésre a
pénziigyi-gazdasagi feladatait ellaté koltségvetési szervnél foglalkoztatott, frasban
kijelolt személy(ek) jogosult(ak).

A Kkotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztisat,
alairas-mintéjat jelen szabalyzat 1/B. szimu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo6 felhatalmazast a jelen
szabalyzat 3. szamu melléklete szerint kell elkésziteni.



/A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerv elektronikus aldirast nem
alkalmaznak./

1.1.3. Teljesités-igazolds

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket -
az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a Kkotelezettségvallalasok el6re
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddan - a kdtelezettségvdllalo irasban jeloli
ki.

A teljesités-igazolasra jogosultak nevét, beosztasat, alairds-mintdjat jelen
szabalyzat 1/C. szdmu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az Avr. 57. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan - a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerint kell irdsban
kijelslni.

/A szabdlyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szerv elektronikus aldirast nem
alkalmaznak./

1.1.4. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre, azok
kijelolésére a pénziigyi ellenjeqyzére (az Avr. 55. § (2) bekezdésben) vonatkozé
szabdlyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a fels6oktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintajat jelen szabalyzat
1/D. szami melléklete tartalmazza.

Az érvényesitésre vonatkoz6 felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

/A szabdlyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szerv elektronikus aldirast nem
alkalmaznak./

1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. § (1) bekezdése szerint az utalvanyozisra jogosult személyekre, azok
kijel6lésére (a jogszabdlyban meghatarozott kivétellel) a kételezettségvallalasra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Az intézménynél utalvanyozasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala,
irdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazdsdban dll6 személy
jogosult.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, alairds-mintijat jelen szabalyzat
1/E. szamu melléklete tartalmazza.



Az utalvanyozasra vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 6. szdmu melléklete
szerint kell elkésziteni.

/A szabalyzat hatalya ald tartoz6 koltségvetési szerv elektronikus alairdst nem
alkalmaznak./

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi, és teljesités-igazolasra iranyulo feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységét Kkozeli hozzatartozdja (Ptk. -ban
meghatarozott) vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— akotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzo ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem

lehet azonos a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést igazold személlyel.

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités-igazolasra, az
érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrdl a melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az
Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi vezeto felelds.

1.2. Az operativ gazddlkodasi jogkért gyakorlok (kitelezettségvdllalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvdnyozd, érvényesitd, teljesités igazold) feladatai

1.2.1. Kételezettségvallalas

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a
kiadasi elGirdnyzatok terhére fizetési Kkotelezettség vallaldsardl szolg,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

fgy kiilonosen:
— afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,
— szerzddés megkdtésére,
— koltségvetési tamogatas biztositdsara

iranyuld, szabalyszer(ien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt elirds szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolit6 szerv szamara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és mds



fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad el6irdnyzat) mértékéig kertilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerss vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birdsigi, hatésigi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az 6sszeg megallapitisdnak maédjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezé eléirason alapulé fizetési
kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast meginditod
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds - a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott
olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megallapodas 6nmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati Kiiras, tovabb minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt koitelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotelezettséget
tantsit, az Avr. 45, § (3) Dbekezdésében foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvéllalasra
vonatkoz6 rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmii modositasara
is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét
noveli, vagy az Avr. 46. § szerint érintett évek kozotti megoszlasat mddositja.

A kiadasi eliranyzatok terhére kotelezettségvallaldsra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint kertilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi el6iras szerint: a kdltségvetési szerv
el6iranyzatai terhére hatarozatlan idej(i vagy a koltségvetési évet kévetd év junius
30-4t kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott ideji
fizetési Kkotelezettség (a tovdbbiakban: tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési Kkotelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhat6 kételezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjin kotelezettséget vallalni a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— értéke a kétszazezer forintot nem ériel,
— a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilféldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
~ az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.



Az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a
kotelezettségvallalasok  teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartasara vonatkozo szabalyait.

A kotelezettségvallalas nyilvantartast az dllamhaztartis szamvitelérdl sz616
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14. sz. melléklete
szerinti tartalommal kell vezetni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

tartalmazza legalabb:
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
- a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanisité dokumentum
megnevezését, iktat6- vagy érkeztetd szamat, keltét,
- a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét)
az egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koéltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy
abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditisi terv 6sszedllithaté
legyen,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
- a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besoroldsat, az utalvinyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon toérténd
elszamol4sanak id6pontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,
- devizaban fennall6 kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ide
értve az Aatértékelést is) oOsszegét a forint mellett devizaban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitasi
tv. szerinti adossagot keletkeztetd ligylet esetén az allamaddssdg szamitdsa
soran alkalmazandé arfolyamot,
- valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasinak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség dsszegét, a valtéban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és
- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallals
moddosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szerepl6é adatok médositasarol.



Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalis értékének
meghatarozasahoz szamba kell venni az abb6l szidrmazé valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozattél fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatiarozhaté meg pontosan, a
koérilmények és az el6zé évek tapasztalatainak gondos meérlegelése alapjan az
adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények kozott - az ésszerii gazdalkodas
mellett - realis legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az
azt kovetd harom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek dsszegeként
kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartis o6nkormanyzati
alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tiali év kiadasi el6irdnyzata
terhére kotelezettségvallalasra az iranyit6 szerv altal megillapitott, ennek
hidnydban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyez6 Osszeg(i kiadasi
eldiranyzatok szabad el6iranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét
a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat koltségvetési szervenként az ASP
nevi szamitégépes programmal Kkell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvantartast a gazdalkodasi feladatok ellaté Szeghalom Varos Onkormanyzat
Intézménymiikddteté Kozpontjanak munkakori leirdsaban kijelolt iigyintézdje
vezeti.

A kotelezettségvallalas nyilvantartas egyeztetésével kapcsolatos feladatokat,
valamint a  kotelezettségvallalas 0-as szamlaosztilyban torténd
nyilvantartasanak eljarasrendjét a szamlarend részletesen tartalmazza.

A Kkotelezettségvallalas mddosuldsa, meghitisuldsa, megsz{inése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartisban szereplé adatok
moédositisarol, torlésérdl, valamint az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad
kiadasi el6iranyzatai médositasaradl.

A kotelezettségvallalas nyilvantarté - nyilvintartas adatai alapjan -
haladéktalanul koteles jelezni az adott koltségvetési szerv vezetdje
(intézményvezetd) felé, ha valamelyik elGirdnyzat a Kkotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekdtésre kertilt.

Az el6zetes irasbeli kotelezettség-vallalast nem igényld kifizetések rendjét a
kotelezettséget vallald szerv belsd szabalyzataban rogziti, melynek
keretében az alabbi keriil rogzitésre:
Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes kortien szamba
lehessen venni, a nem irasban tett kitelezettségvallalasokat is fel kell
vezetni a kotelezettségvallalaisok nyilvantartisaba. Ezért az ilyen
kotelezettségvallalasokat belsé bizonylat elkészitésével (Az ASP dltal
6
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elédllitott nyomtatvdnnyal) jelezni kell a kotelezettségvallalast
nyilvantarto személy felé.

A nem irasban tett kotelezettségvallalas esetében az annak
teljesitésigazolasiara, érvényesitésére és utalvianyozisira az altalanos
szabalyok vonatkoznak.

A kotelezettségvallalasnak eléiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.
A koltségvetési szervenkénti elGiranyzat felhasznalasi terv készitéséért és
vezetéséért a gazdalkodasi irodavezeto felelds.

Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerint a kéltségvetési szerv, a helyi 6nkormanyzat, a
nemzetiségi 6nkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok teljesitésének
litemezésérol likviditasi tervet készit.

Az Avr. 122. § el6irdsa szerint a helyi énkormanyzat, nemzetiségi dnkorményzat,
valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv likviditasi terve a koltségvetési
szerv varhat6 bevételeinek - ideértve az idGszak elején rendelkezésre allg készpénz
és szadmladllomany egylttes Osszegét is - alapul vételével, havi litemezéssel
tartalmazza a teljesithet6 kiadasokat.

A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.
A kéltségvetési szervenkénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért a gazdasagi
vezetd felelds.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvallalashoz kapcsolddik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeldzden meg kell gydzddnie arrol, hogy
a) asziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett Kkifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a Kkotelezettségvallaldis nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo
szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvillalas nem felel meg a fentiekben el6irtaknak, a
pénzligyi ellenjegyzdnek errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kételezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget
tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



V.
mely bélyegz6 az Avr. 55. § (1) bekezdésében meghatirozottakat
tartalmazza.

1.2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazoldsa a kiadas utalvdnyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolas sordn ellendrizhet6 okmanyok alapjin ellenérizni és
igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében -
ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését
kovet6en esedékes — annak teljesitését.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervnél a kiadasok teljesitésigazoldsa mellett a
bevételekre vonatkozo6an nem kell a teljesftést igazolni.

A teljesités-igazolas az ASP programbél kinyomtatott kiilon teljesitésigazolas
dokumentummal térténik.

1.2.4. Ervényesités

A Kkifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitének
ellendrizni kell

— az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 ligymenetben az Aht, az Ahsz., tovabba az Avr., valamint
szervezetiink belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesits az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdénak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvinyoz6 erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvianyozasa el6tt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
~ az érvényesitésre utalé megjeldlést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesit6 alairasat.

1.2.5. Utalvdanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan



— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és

— akiadasi el8irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatirozott
kivételekkel).

A Kkiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra (az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel)

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdése szerint a kiilén frasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szét,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel,
bevételezéssel) érintett pénzeszkoéz Aallamhaztartisi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezéseét,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Az intézménynek az ASP nevii szdmitégépes programmal elddllitott utalvdnyt kell
alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen (réviditett
utalvdany) az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal,
hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvinyozni:
- a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain
elszamolandd bevételeket,
- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
- az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain
elszamolandoé bevételek teljesitését, és
- a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.
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2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok,
feltételek

2.1. Idékézi kéltségvetési jelentés

Az allamhaztartads kozponti alrendszerébe tartozd Kkoltségvetési szerv - az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 1. mellékletében meghatarozott
kozponti kezelésl el6iranyzatok kivételével - a kozponti kezelési eliranyzat,
fejezeti kezelésili elbiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap, tarsadalombiztositas
pénziigyi alapja kezeld szerve, a helyi nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat,
a tarsulds, valamint a térségi fejlesztési tanacs id6kozi koltségvetési jelentést
készit. Az id6kozi Kkoltségvetési jelentés az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési jelentést,
valamint a koltségvetési folyamatok nyomon koévetéséhez sziikséges egyes
kiegészit6 informacidkat tartalmaz.

Az Avr. 169. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkorményzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, a térségi fejlesztési tanacs, valamint - az iranyité szerv
jovahagyasaval az dallamhaztartds oOnkormanyzati alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv - az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd
harom hoénapjaroél aprilis 20-aig, azt kovetSen havonta, a targyho6t koveté hénap
20-aig, a koltségvetési év tizenkét hénapjar6l a koltségvetési évet kovetd év
februar 5-éig a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe
tolti fel.

Az onkormanyzati szintli id6koézi koltségvetési jelentés osszeallitasaért és a
Magyar Allamkincstdr Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az 4&ltala megjeldlt
hataridére torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezet6 felelGsek.

2.2, Idokozi mérlegjelentés
Az dnkormanyzat felligyelete ala tartozé koltségvetési szerveknek az eszkozei és
forrasai alakulasar6l negyedévenként, a f6kényvi kivonat dllomanyi szamléinak
adataibol, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbdél Osszedllitott

mérlegjelentést kell készitenie az Avr. el6irasai szerint.

Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. §-ban meghatarozott hataridék szerint kell
a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes Szervéhez benyujtani.

Az id6kozi mérlegjelentés Osszeallitasaért, valamint annak, az intézményi id6kozi
mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez
torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezetd felelds.

2.3. Beszdmoldsi kotelezettség

10



Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az 4llamhéztartis szervezeteinek az Avr.
szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a
kényvviteli zarlat soran Kkészitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral
alatdmasztott éves koltségvetési beszamolét kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért a gazdasagi vezeto felelds.

ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat 2021. december 16.-t6l 1ép hatalyba, ezzel egyidében a korabban
hatalyos gazdalkoddasi szabalyzat ett6l az id6ponttél hatélyat veszti.

Szeghalom, 2021. december 16.

Nemeth Csak Erika
Intézményvezetd
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2021. december 16. napjat6l hatilyos gazdalkodasi szabdlyzatiban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkiam sordn koételes
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